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Réaliser un acte d’inspection
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Réaliser un acte d’inspection dans le cadre d’une infraction
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» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.0 Se connecter a I’espace back-office (administration SIDOCI)
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Renseigner son login et son
mot de passe
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» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.1 Se rendre dans le module Douane

Mon tableau de bord

Suivi de 'exploitation
Tableau du suivi d'exploitation

Ouvrir le module Douane

=] e

& B @ : (2] &
‘Module ‘Module Module ‘Module ‘Module
Gomptabits T Vehicute Gomversstion Document

Acceés rapide aux actions sur une déclaration en détail

Accés rapide a une saisie sur un tiers
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» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.2 Créer un nouvel acte d’inspection

Menu Contentieux, sous-menu Nouvel acte d’inspection

SIDOCI

Dossiers en cours
BIENVENUE DANS VOTRE ESPACE PERSONNEL SECURISE

Prise en charge Utilisateur connecté : DEVELOPPEMENT ADMIN
Fonction sélectionnée : Développeme NIQUEMENT - Administrateur
Valeur technique

Déclarations
Transit

Dossiers Sydam Auto
Douane

Bulletins de liquidation
DESCRIPTION

Contentieux Le module Douane permet de suivre I'ensemble des procédures de dédouanement. Les
agents peuvent ainsi consulter les pages de liste et les informations détaillées permettant la

Nouvel acte d'inspection z
gestion de ces procédures.

Nouveau procés-verbal
Liste des actes d'inspection

Liste des procés-verbaux

et LISTE DES PAGES
Exonérations

Gestion des acteurs
Tous mes dossiers en cours Affectation des dossiers

Tarif et sélectivité

Référentiels

Liste des BLP Liste des bons provisoires

Nouvelle AV Liste des FDI

1000
1000

() Francais ¥ = Mesinformations de session  Mon compte

DERNIERES CONNEXIONS
11h34 jeudi 8 mai 2025
06h14 jeudi 8 mai 2025
06h13 jeudi 8 mai 2025
06h12 jeudi 8 mai 2025
18h01 mercredi 7 mai 2025

o
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» 1. Réaliser un acte d’inspection

N2

N\ a
1.2 Créer un nouvel acte d’inspection conforme KN

Saisissez la référence de la déclaration concernée puis
cliquer sur « Acte d’inspection manuel »

> Dossiers en cours

DOUANE

i Nouvel acte d'inspection ©
> Prise en charge

> Valeur

v Déclarations

v Déclarations én datsil Saisie d'un nouvel acte d'inspection

Veuillez sélectionner la déclaration pourfaquelle vous souhaitez générer un acte d'inspection.

Référence de la déclaration (*) Vérificateur Responsable Vérificateyr

2025CIAB1C40

v Demandes de rectification

i Acte d'inspection manuel
> Transit

> Dossiers Sydam Auto

> Bulletins de liquidation

v Contentieux

Nouvel acte d'inspection
Nouveau procés-verbal
Liste des actes d'inspection

Liste des procés-verbaux

v Exonérations

> Bases légales

> Autorisations d'exonération

Vv Attestations d'exonération

> Projets

> Gestion des acteurs



» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.2 Créer un nouvel acte d’inspection conforme

Pour créer un acte d’inspection conforme, se rendre dans « Actions et circuits de validation »,
passer le conforme a « oui », sélectionnez « valider et cléturer I'acte d’inspection comme
conforme » puis cliquez sur « confirmer »

= <1
KNy

®

Actions et circuits de validation

Vérification de I'acte d'inspection ((VALIDATION NIVEAU 1 )

L'acte d'inspection est en vérification

Formulaire Vérification de I'acte d'inspection

ACTE D'INSPECTION

Droits compromis

Infraction

CONFORMITE

Conforme ? (*) ACD ? (*) Non respect deg engagements ?

NON

oul

Droits compromis Commentaire (*)

Actions possibles sur ce dossier

Confirmer




» 1. Réaliser un acte d’inspection

N2

N\ a
1.3 Créer un nouvel acte d’inspection non conforme NN

Saisissez la référence de la déclaration concernée puis
cliquez sur « acte d’inspection manuel »

> Dossiers en cours

DOUANE

i Nouvel acte d'inspection ©
> Prise en charge

> Valeur

v Déclarations

v Déclarations én datsil Saisie d'un nouvel acte d'inspection

Veuillez sélectionner la déclaration pour laquellg’vous souhaitez générer un acte d'inspection.

Référence de la déclaration (*)

Vérificateur Responsable Vérificateur

2025CIAB1C40

v Demandes de rectification

i Acte d'inspection manuel
> Transit

> Dossiers Sydam Auto

> Bulletins de liquidation

v Contentieux

Nouvel acte d'inspection
Nouveau procés-verbal
Liste des actes d'inspection

Liste des procés-verbaux

v Exonérations

> Bases légales

> Autorisations d'exonération

Vv Attestations d'exonération

> Projets

> Gestion des acteurs



» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.3 Créer un nouvel acte d’inspection non conforme

&\\\ /72

W
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Sélectionnez I'article concerné, puis une infraction et cliquez
sur « confirmer »

Dossiers en cours DOUANE
2 Onglet Responsable Vérificateur ®
Prise en charge

Valeur INFORMATIONS CLES

AN

Déclarations Référence déclaration : 2025CIAB1C40 Statut niveau de coqtrole : Brouillon
Déclarations en détail Référence Al : INSP25121700243 DC: 0
Revenir sur I'écran de contréle du : Chef Visite
Ajouter un article en infraction sur I'dcte d'inspection ®

Demandes de rectification
Article (*)

. 1-8467220000 - Scies et tronconneuses, a moteur é x
Transit

Dossiers Sydam Auto
Bulletins de liquidation

Contentieux

Nouvel acte d'inspection
Nouveau procés-verbal o . ) )
Liste des actes d'inspection Détail des articles en infraction

Liste des procés-verbaux

Exonérations
Actions et circuits de validation

Bases légales

Autorisations d'exonération
Attestations d'exonération

Projets

Gestion des acteurs

Tarif et sélectivité

Référentiels

Infraction (*)

| x

INFO028 - EXCEDENT DANS LA DED - NON MPFT
INFO029 - EXCEDENT DANS LA DED - MPFT
INFOO031 - FAUSSE DECLARATION D'ESPECE - MPFT

INFO035 - FAUSSE DECLARATION D'ORIGINE - NON MPFT

INFO032 - FAUSSE DECLARATION DE VALEUR - NON MPFT

INFOO037 - FAUSSE DECLARATION D'ESPECE SANS DC

INFO039 - ENLEVEMENT SANS AUTORISATION AVANT VISITE ®
INFO036 - FAUSSE DECLARATION D'ORIGINE SANS DC

INFO040 - SOUSTRACTION DE MARCHANDISES SOUS DOUANE

INFO042 - DEVERSEMENT FRAUDULEUX DE MARCHANDISES EXPEDIEES SOUS REGIME SUSPENSIF

INFO043 - DEPASSEMENT DES DELAI D'APUREMENT - NON MPFT ®
INFO044 - DEPASSEMENT DES DELAI D'APUREMENT - MPFT

INFOO80 - NON RESPECT DE LA DESTINATION

INFO045 - DOCUMENTS NON APPLICABLES

INFO047 - ABSENCE DE DOMICILIATION, ABSCENCE DE DAl

INFO048 - NON APUREMENT D'UNE DAI AYANT FAIT L'OBJET DE REGLEMENT FINANCIER

INFOO052 - NON RAPATRIEMENT DU PRODUIT DES EXPORTATIONS.. v

Q
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1.4 Modifier les valeurs de I’article afin de calculer les droits compromis I

Q\v\\\ll
N\

Cliquez sur « modifier » dans le champ « détail des articles en
infraction »

Détail des articles en infraction

Liste des articles de la déclaration en lien avec 'acte d'inspection

@ Afficher 1 éléments @ Choix des colonnes @ Export Excel

ACCES AUX DETAILS

NUMERO CODE SH
amD

6005410000

2
« < »

Montant des droits pour l'article faisant I'objet de I'acte d'inspection

10



» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.4 Modifier les valeurs de I’article afin de calculer les droits compromis

Remplir les valeurs reconnues par le chef de visite, ici par
exemple le nombre de colis, le poids brut et le poids net

VALEURS DECLAREES

Code et libellé SH (case 33) (*)

Code additionnel (case 37)

000 - Regime commur

Code préférentiel (case 36)

Poids net (case 38)

2000

4@ )»

Wy,
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VALEURS RECONNUES PAR LE CHEF DE VISITE

Code et libellé SH (case 33) (*)

6005410000 - -- Etoffes de bonneterie-chaine X

Désignation de la marchandise

[ ff H
-- etoffes @
artifi itr que .
n.f( v
Code additionnel (case 37)
000 - Regime commun X
Code préférentiel (case 36)
v
Pays d'origine (case 16) (*)
ABW Aruba - Aruba x

Nombre de colis (case 31)

250

Type d'emballage (case 31) (*)

DC - Caisse en carton, a plusieurs niveaux %

Poids brut (case 35)

2500

Poids net (case 38)

2500

ka

11
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» 1. Réaliser un acte d’inspection

1.4 Modifier les valeurs de I’article afin de calculer les droits compromis

N
= |
7
N

Définir le montant associé a un type de valeur

Définir les valeurs de l'article sélectionné précédemment

Type de valeur Devise (*) Montant en devise

Définissez le nouveau montant
associé a un type de valeur (ici
la valeur FOB passe a 3 000
000), puis cliquer sur « définir le

montant »

FOB - FOB X Francs CFA X 3000 DOd

I Définir le montant |

Comparaison des valeurs déclarées et des valeurs reconnues par le vérificateur
@ Afficher 11 éléments

VALEUR MONTANT INITIAL MONTANT EN DEVISE DEVISE INITIA... DEVISE TAUX INITIAL MONTANT INITIAL DEV... MONTANT FCFA ACCES AUX DETAILS

FOB 2000000 2000000 XOF - 1 - 2000000 2000000
Fret 2000 2000 XOF - 1 - 2000 2000
Fret intérieur 0 0o - - - - 0 0
Assurance 0 0 - - - - 0 0
Charge 0 0 - - - - 0 0
Déduction 0 0 - = = = 0 0
Valeur CAF 2002000 2002000 XOF = 1 - 2002000 2002000
Valeur statistique 2002000 2002000 XOF - 1 - 2002000 2002000

Total des colts 2000 2000 XOF = 1 S 2000 2000




> 1. Réaliser un acte d’'inspection % |

1.4 Modifier les valeurs de I’article afin de calculer les droits compromis

Le tableau est mis a jour, cliquer ensuite sur « valider les valeurs
reconnues et lancer le calcul des droits compris » afin de lancer le

calcul des droits compromis

Comparaison des valeurs déclarées et des valeurs reconnues par le vérificateur
(1) Afficher 11 éléments

MONTANT INITIAL MONTANT EN DEVISE DEVISE INITIA DEVISE TAUX INITIAL TAUX MONTANT INITIAL DEV... MONTANT FCFA ACCES AUX DETAILS
FOB 2000000 3000000 XOF - 1 - 2000000 3000000
Fret 2000 2000 XOF - 1 - 2000 2000
Fret intérieur 0 0 0 0
Assurance 0 0 0 0
Charge 0 0 0 0
Déduction 0 0 0 0
Valeur CAF 2002000 3002000 XOF - 1 - 2002000 3002000
Valeur statistique 2002000 3002000 XOF - 1 - 2002000 3002000
Total des colits 2000 2000 XOF - 1 - 2000 2000
Valeur mercuriale 0 0 0 0
Taux mercurial 0 0 0 0

Valider les valeurs reconnues et lancer le calcul du droit compromis




Wy,

» 1. Réaliser un acte d’inspection Sy,
‘%//I[l\\\\s

1.5 Générer un PVS depuis un acte d’inspection non conforme

Remplissez ensuite les informations obligatoires, puis notifier le chef de
bureau en cliquant sur « Notification au chef de bureau pour génération

PVS »

Validation niveau 1
Saisir ou mettre a jour les informations suiyantes :

L'acte d'inspection est en vérification auprés du chef visfte

ACTE D'INSPECTION
Droits compromis

Infraction (*) Commentaife

INFO032 - FAUSSE DECLARATION DE VALEUR / NONA

CONFORMITE
Nom\respect des engagements ?

Conforme ? (*) ACD?(*)

NON ~ NON

Droits compromis Commentaire

. Actions possibles sur ce dossier

® Notification au chef de bureau pour génération PVS

@ Retour au vérificateur pour modification de I'acte d'inspecuon

@ Valider et cléturer I'acte d'inspection comme conforme

=
Q



Réaliser un acte d’inspection

7.
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Réaliser un acte d’inspection dans le cadre d’une infraction
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» 2. Réaliser un PVS

N2

N\
2.1 Méthode 1 : Réaliser un PVS sans acte d’inspection /I

Menu Contentieux, sous menu, Nouveau procés-verbal.

@ LANGUEFR v

(@ MES INFORMATIONS DE SESSION (%) MON COMPTE

= sipoci _
v SYSTEME INTEGRE DE GESTION =

DES DOUANES DE COTE D'IVOIRE

Dossiers en cours DOUANE
5 Nouveau procés-verbal ®
ise en charge

Valeur

Déclarations

. d’Un nouveau procés-verbal
Transit

1 éuillez saisir les informations obligatoires afin de créer une procés-verbal.
Dossiers Sydam Auto

: S s Type Prc (*) Dat bal (*) Type d'affaire conte
Bulletins de liquidation s ‘ - e ! :
17/12/2025 17:08:41 v v
Contentieux
Nouvel acteptinspection Bureau (*)
Nouveau procés-verbal
LYEaup 4 CIAB1 - ABIDJAN-PORT x

Liste des actes d'inspection
Liste des procés-verbaux

Exonérations
Créer le procés-verbal
Gestion des acteurs

Tarif et sélectivité

Référentiels




» 2. Réaliser un PVS

2.1 Méthode 1 : Réaliser un PVS sans acte d’inspection
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Choisissez ensuite le type de proces verbal, le mode de visite, la date du procés verbal, le type d’affaire
contentieuse, le bureau puis cliquez sur « créer le procés-verbal »

Nouveau procés-verbal ©

Nouveau procés-verbal ©

Saisie d'un nouveau procés-verbal

Veuillez saisir les informations obligatoires afin de créer une procés-verbal

Saisie d'un nouveau procés-verbal

visite

Veuillez saisir les informations obligatoires afin de ¢
Date du procés-verbal (*)
T0020 - CONSTAT D'AUDITION QUA - Visite a quai

Type Procés-verbal (* Dat verbal (*
17/12/2025 16:48:42 T0020 - CONSTAT D'AUDITION QUA - Visite a quai 17/12/2025 16:48:42
Bureau (*)
DECLARATION - DECLARATION CIAB1 - ABIDJAN-PORT 2025C1AB4S19 AUTRE - AUTRE CIAB1 - ABIDJAN-PORT
te affaire contentieuse (¥
08/12/2025
Créer le procés-verbal
Créer le procés-verbal

exemple 2

Attention, selon le type d’affaire contentieuse les informations a remplir ne sont pas les mémes :

si vous choisissez le type « déclaration », alors il faut insérer la référence d’une déclaration
existante (dont les données seront rapatriées automatiquement) - cf exemple 1

Si vous choisissez « autre » ou « affaire contentieuse » alors il faudra mettre un numéro d’affaire
contentieuse et une date - cf exemple 2

17
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2.2 Méthode 2 : Réaliser un PVS a partir d’un acte d’inspection

Lorsque le chef visite a fini son acte d’inspection et qu’il le notifie au chef de bureau pour génération d’'un PVS

(cf le point 1.5) il apparait au statut « Notifié au Chef Bureau » dans le menu Contentieux sous-menu Liste des

actes d’inspection. Le chef bureau doit alors sélectionner I'acte d’inspection concerné puis cliquer sur « Liste
des niveaux de contrdle »

7/ WU33ICIS C1 Luu 3

ANE

Liste des actes d'inspection ©

Prise en charge

Liste des BLP
Liste des bons provisoires FILTRES DE RECHERCHE A
Référence déclaratior Statut réation

Valeur

Déclarations

Déclarations en détail

7 N Ao N
( ® Réinitialiser ) ( 7 Choix des filtres ) (NS
o AN /

es actes d'inspection

Demandes de rectification @ 15 ehmisnts () Cholk des colonnes @
> Transit STATUT DROITS COMPROMIS DATE CREATION ACCES AUX DETAILS
> Dossiers Sydam Auto INSP25121700244 Notifié au Chef Bureau 0 [™> Liste des niveaux de controle. . B
Liste des PVS i
> Bulletins de liquidation INSP25121700243 Notifié au Chef Visite 0 2UZSLIAB LAY
Contentieusx NSP25121700242  Valideé 0 2025CIABAC49
Nouvel acte dinspection INSP25121200225 [ £n attente de redressement | 1259400 2025CIAB4C21
Nouveau procés-verbal
Liste des actes d'inspection NSP25121200222 0 2025CIAB4528
Liste des procés-verbaux
INSP25111200204 0 2025C1AB4S23
Exonérations
NSP25111200202 Notifié au Chef Bureau 225930 2025C1AB1539
Bases légales
Autorisations d’exonération INSP25111000184 Notifié au Chef Bureau 290500 DECL25110719149
Attestations d'exonération
Projets INSP25111000182 Noifié au Chef Visite 0 IMICIAB42023000158
Gestion des acteurs INSP25052800162 0 2025CIAB151
Tarif et sélectivité NSP25051200144 797400 0LD2025CIAB1C10
Référentiels INSP25051200143  Validé | 0 OLD2025CIAB1C10
NSP25050500122  En attente de redressement | 0 OLD2025CIABAC160
INSP25042900102 68448 OLD2025CIARTS18 n




» 2. Réaliser un PVS
2.2 Méthode 2 : Réaliserun PVS a

DOUANE
Liste des niveaux de contrdle ®

INFORMATIONS CLES

Référence du bureau de
dédouanement :

Code type :

Référence de I'acte d'inspection :

(® Détail d'un acte d'inspection

(® Liste des niveaux de contrdle

(® Liste des PVS

Acces a un autre dossier
du méme type

Référence dossier :

partir d’'un acte d’inspection

Cliquez ensuite sur I'accés rapide du chef de bureau

Référence de la déclaration : 2025CIAB4C48

CIAB4

Date de déclaration : .
IM4 16/12/2025 14:38

e
INSP25121700244 Notifié au Chef Bureau

Tableau des niveaux de contréle

(@) Afficher 3 éléments  (2) Choix des colonnes ‘ 2) Export Excel
ACCES RAPIDE

COMMENTAIRE

CONFORMITE
Vérificateur
Chef Visite NON

Chef Bureau

Z

R\Z
i

ACCES AUX DETA

Ikd
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2.2 Methode 2 : Realiser un PVS a partir d’'un acte d’inspection 21N
Sélectionnez ensuite « validation de I'acte d’inspection et génération du PVS » puis sur « confirmer » pour
générer le PVS.
Formulaire X

Vérification de I'acte d'inspection

L'acte d'inspection est en vérification auprés du chef de bureau S| I’acte d ’ | nspectlon eSt

Formulaire Vérification de I'acte d'inspettion incomplet, le chef de bureau

peut également mettre un
L mmentaire (4 ord\s compromis commentaire et sélectionner
oK e « retour au chef de visite »

ACTE D'INSPECTION

Infraction

INF0028 - EXCEDENT DANS LA DED -

CONFORMITE

Droits compromis Commentaire (*)

235534 OK

Actions possibles sur cé dossier

@® Validation de I'acte d'inspection et génération du PVS | '@ Retour au chef de visite

Confirmer

20



» 2. Réaliser un PVS

2.2 Méthode 2 : Réaliser un PVS a partir d’un acte d’inspection
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Suite a la validation de I'acte d’inspection et a la génération du PVS vue en, et peut étre retrouvé sur la page de I'acte
d’inspection dans le menu « Liste des PVS » ou directement sur la page « Liste des proces verbaux », menu Contentieux.
Cliquez sur la référence du PV (en bleu).

DOUANE

Liste des PVS ©

INFORMATIONS CLES

Référence du bureau de
d ent

cte d'inspection

(3 Détail d'un acte d'inspection

@ Liste des niveaux-de contrdle

I () Liste des PVS

Accés a un autre dossier
du méme type

ClAB4 2025CIAB4CAS
M4 16/12/2025 14:38

Statut
INSP25121700244 Notifié au Chef Bureau

Tableau des PVS

REFERENCE JATE PROCES-VERBAL STATUT DE INFRACTION DATE CREATION

INF0028

> Dossiers en cours

> Dossiers Sydam Auto

> Bulletins de liquidation

@ LANGUEFR v () MES INFORMATIONS DE SESSION (&) MON COMPTE

= sipoci
et

DES DOUANES DE COTE D'IVOIRE

OUANE
Liste des procés-verbaux ©

> Prise en charge

> Valeur

FILTRES DE RECHERCHE

> Déclarations

> Transit

[ ® Réinitialiser ¥ Choix des filtres

v Contentieux

3 o d“_ Liste des procés-verbaux

SOUMISSION CONTENTIEUSE R DECLARATION 2025CIAB4C48 INFOO28
Gestion des acteurs
SOUMISSION CONTENTIEUSE DECLARATION 2025C1AB4C21 INFOO66
> Tarif et sélectivité
CONSTAT DE FAITS AUTRE Numéro affaire con INF0032
> Référentiels
CONSTAT DE FAITS DECLARATION DECL25110719149
CONSTAT D'AUDITION DECLARATION 2025CIAB1E20 2025CIAB1E20
CONSTAT D'AUDITION Brouillon AUTRE 23423432
SOUMISSION CONTENTIEUSE DECLARATION 2025CIAB1S! INFOO35
SOUMISSION CONTENTIEUSE DECLARATION 2025CIABIC1O0
SOUMISSION CONTENTIEUSE DECLARATION 2025CIABAC160 INFOO28
SOUMISSION CONTENTIFLISE DECLARATION 2075CIABTS1R INFOD31 n

Le tableau liste des procés-verbaux permet de retrouver
I'ensemble des PVS, leur type, le statut, la déclaration liée et
I'infraction.

21



» 2. Réaliser un PVS

2.2 Méthode 2 : Réaliser un PVS a partir d’un acte d’inspection

Cela vous renvoie directement sur la page de détail du PVS, cliquez ensuite sur « actions et circuits de validation » et validez

le PVS en cliquant sur « validation d’un PVS issu d’un acte d’inspection »

DOUANE

Détail d'un procés-verbal ®

INFORMATIONS CLES

Référence du proces-verbal :
Mode de PV :

Type PV:

(® Détail d'un proceés-verbal

(3 Liste des marchandises
(® Liste des infractions
(® Liste des prévenus

(3 Liste des utilisateurs

(3 Liste des actes matériels

Acces a un autre dossier
du méme type

Référence dossier :

17/12/2025 15:30

PRVE25121700202 Date procés-vyrbal :
SOUMISSION CONTENTIEUSE Statut :
DECLARATION Référence déclaration 2025CIYKPR13

<

Informations détaillées Documents liés au dossief ~ Actions et circuit de validation |istorique des changements

Démarrer une prgcédure sur ce dossier

Veuillez sélectionner la procédure que vous souhaitez initier grace aux boutons ci-dessous.

Validation du PVS issu
d'un acte d'inspection

Cette procédure permet de
valider et signer un PVS issu
d'un acte d'inspection

1,
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» 2. Réaliser un PVS

2.3 Renseigner les informations générales sur le PVS

&\\\ 1177

Z »
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Une fois la création validée, vous pouvez remplir 'ensemble du formulaire du PVS disponible sur la page de détail, onglet
Actions et circuit de validation. Une fois la saisie finie, cliquez sur « enregistrement de la saisie » puis sur « confirmer »

ANS

L L]
INFORMATIONS CLES EXPORTATEUR
océs-verbal PRVE25121700202 ate procés-verbal 17/12/2025 15:30
P
SOUMISSION CONTENTIEUSE Statut [ Brouilicn
GESTOCI MARC 11/12/1969 00:00:00
DECLARATION Référence déclaratior 2025CIVKPR13

PROCEDURE EN COURS : VALIDATION DU PYS 155U D'UN ACTE D'INSPECTION

Saisie du procés-verbal Filiation de I'exportateur Nationalité de I'exportateu Frais Engagesde 'exportateur

Céte d'lvoire

< Informations détaillées Documents liés au dossier  Actions et circuit de validation  Historique des changements
(3) Liste des marchandises INDICATEUR
@) Liste des infractions saisie du procés-verbal VALIDATION DU PVS IS5U D'UN ACTE DINSPECTION
(@ Liste des prévenus Le procés verbal est en cours de saisie BAISSE DE LA VALEUR FOB DECLAREE VS LA VALEUR REEL
(3 Liste des utilisateurs Formulaire Procés-verbal en cours de saisie
Date narratif Marchandise prohibée
(#) Liste des actes matériels ENTETE
v NON
Date du PV Type de PV Numérc
Accés 3 un autre dossier 17/12/2025 14:30:12 v SOUMISSION CONTENTIEUSE % 2025CIVKPR13
du méme type INFRACTION
éfiér
fraction
nregistré dans le CEN ? EXCEDENT DANS LA DED - NON MPFT *
NON

NB : Certains éléments sont automatiquement rapatriés depuis la déclaration ou 'acte
d’inspection si le PVS a été généré depuis une déclaration ou un Al.

MODE DE CONTROLE ™
Mode Jate et heure de début heure de fir

INDICATEUR x v ~
tinéraire Cachette Description mode opératoir
NON PAS DE PROBLEME
]
Mode de transport Poids Total Transport Marque
3232332
itio T t -nde t f
323 328
/Local t
TRANSPORTEUR
Nom Prangm Date de naissance
CMA CGM ENTREPR ~
aissance Filiation Nationalité
v
rmis
QuI

Actions pggsibles sur ce dossier

@ Enregistrement de la saisie | @ Annulation de la saisie manuelle | @ Transmission pour validation




» 2. Réaliser un PVS

2.4 Remplir les marchandises en infraction
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Cliquez ensuite sur « liste des marchandises » pour saisir ou modifier les marchandises (déclarées vs reconnues), pour ajouter
un article cliquez sur « saisir un article sur le PVS » et remplissez le formulaire puis cliquez sur « enregistrer ».

DOUANE

Liste des marchandises ©®

INFORMATIONS CLES

Référence du proceés-

PRVE25121700203

CONSTAT D'AUDITION
AUTRE

(3 Liste des marchandises

Liste des marchandises

Création marchandise du PVS

MARCHANDISE SAISIE

Type de document (*

2025CIAB4511

MARCHANDISE RECONNUE

Code marchandise déclarée

|\

“~
Pays d'origir Pay zine déclar
Date procés-verbal : 712/2025 16:48
5 Pays de ¢ Pay jéclar
St Brouillon
Référe jécl -
DROITS ET VALEURS RECONNUS DROITS ET VALEURS DECLARES
Saisir un article sur le PVS
Droit et Taxe reconnu Droit et taxe déclaré
0 0

Valeur FOB reconnue

0

Valeur FOB déclarée

]

Valeur CAF déclarée

MARCHANDISE DECLAREE

CALCUL DES IMPOSITIONS

Droit compromi

Valeur marché intérieur

NB : Si le PVS a été créé depuis un acte d’inspection, il n’est
pas possible d’ajouter ou de modifier les articles, ils sont
rapatriés automatiquement depuis I’Al.

=~
Q

Enregistrer I
A
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» 2. Réaliser un PVS

2.5 Ajouter les infractions
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Cliquez ensuite sur « liste des infractions » pour ajouter une infraction. Cliquez sur « ajouter une infraction » puis sélectionnez la
marchandise concernée et I'infraction, cliquez sur « confirmer ». Vous pouvez également supprimer une infraction, si besoin, en
cliquant sur la fleche de détail d’'une infraction puis sur « supprimer ».

DOUANE

Liste des infractions ©

INFORMATIONS CLES

Référence du procés-verbal PRVE25121700202

Mode de PV : SOUMISSION-CONTENTIEUSE

Type PV DECLARATION

(3 Détail d'un procés-verbal <

(3 Liste des marchangisés

(® Liste des infractions

(3 Liste des prévenus

(3 Liste des utilisateurs

(3 Liste des actes matériels

Saisie d'une infraction
Marchandise concernée (*)

1- PRVD25121700202

Liste des infractions

N° LIGNE CODE TITRE CODE NATURE

TI0002 NI0006

PSS

INFRACTION

Date prosgs-verbal

Statut

Référence déclaratidp :

EXCEDENT DANS LA DED - NON
MPFT

7/12/2025 15:30

Brouillon

2025CIYKPR13

Ajouter une infraction

Infraction

INF0031 - FAUSSE DECLARATION D'ESPECE - MPFT

CODE PENAL CODE AME NATIONAL COMMUN.

PN0000 T0003 285-2F Supprimer

x
I Confirmer

ACCES AUX DE

NB : Si le PVS a été créé depuis un acte d’inspection, il n’est pas possible d’ajouter ou de
modifier les infractions, elles sont rapatriées automatiquement depuis I’Al.

=~
Q
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» 2. Réaliser un PVS

2.6 Ajouter les prévenus

INFORMATIONS CLES

Référence

du procés-verbal

(3) Détail d'un procés-verbal
(3 Liste des marchandises

(@ Liste des infraction;

\\“ I /7

7,

SN2
Z, S
7 X
N

Cliquez sur « liste des prévenus » pour ajouter un ou plusieurs prévenus. Cliquez sur « ajouter un prévenu » puis remplissez le
formulaire et cliquez sur « confirmer ». Une fois le prévenu ajouté, il apparait dans le tableau des prévenus, vous pouvez voir le
détail du prévenu ou le supprimer si besoin en cliquant sur la fleche d’accés aux détails.

SOUMISSION CONTENTIEUSE

DECLARATION

Nouveau prévenu

(3) Liste des prévenus

(@) Liste des utilisateurs

(3) Liste des actes matériels

IDENTITE DU PREVENU

KOUAME

Sexe

M - Masculin

Date de naissance

21121966

Nom du pére

KOUAME

Nom de la mére

KOUADIO

Profession

DECLARANT EN DOUANES

IDENTITE OPERATEUR ECONOMIQUE

Raisonsociale de limporiateur

PRVE25121700202 Date procés-verbal

~

Brouillon

2025CIYKPR13

MARC

Nationalite

CIV - Céte d'lvoire

ABIDJAN

Prénom de la mére

JACQUELINE

Pays de provenance

CIV - Céte d'lvoire

IDENTITE QPERATEUR ECONOMIQUE
Raison jociale d'importateu

9800200F - SOCOCE INTERIEUR

INFORMATIONS NARRATIF

Date narratif

Narratif (*)

Tableau des prévenus
(D) Afficher 1 ¢léments () Choix des colonnes
NOM PRENOM NATIONALITE

KOUAME MARC Civ

L) ExpoNgFx

Déclarant

NATIONALITE SEXE

Céte d'lvoire M

“

Confirmer

Q

DATE DE NAISSANCE LIEU DE NAISSANCE ACCES AUX DETAILS

Détail d'un prévenu
Y
Supprimer | .
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» 2. Réaliser un PVS

2.7 Ajouter des utilisateurs sur le PVS
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Cliquez sur « liste des utilisateurs » pour ajouter un ou plusieurs utilisateurs. Cliquez sur « ajouter un utilisateur » puis sélectionnez
un agent et cliquez sur « confirmer ». Une fois I'agent ajouté, il apparait dans le tableau des utilisateurs.

AN

DOUANE

Liste des utilisateurs ©

INFORMATIONS CLES

Référence du procés-verbal :

PRVE25121700202 Date procés-verbal 17/1272625 15:30
Mode de PV : SOUMISSION CONTENTIEUSE Statut \
Type PV DECLARATIO

Référende déclaration :

2025CIYKPR13

(® Détail d'un procés-verbal <

I Ajouter un utilisateur |
(® Liste des marchandises

Ajouter un agent
@ Liste des infractions

Ce formulaire plermet d'ajouter un nouvel agent sur le PVS
® Liste des prévenu Aeit (4

(3 Liste des utilisateurs 3847

(® Liste des actes matériels

NOM 3 Prénom 3 - 938475F

nom prénom - 384759P

Liste des utilisateurs

Accés a un autre dossier du
méme type

Référence dossie — . Q
Référence dossier (@) Afficher 1 éléments () Choix des colonnes xport Excel

UTILISATEUR

REFERENCE / MATRICULE

ADMIN DEVELOPPEMENT IKA
Rechercher

27



» 2. Réaliser un PVS

2.8 Ajouter les actes matériels

Cliquez sur « liste des actes matériels » pour ajouter les actes matériels. Cliquez sur « ajouter un acte matériel » puis sélectionnez
un acte et cliquez sur « confirmer ». Une fois I'acte matériel ajouté, il apparait dans le tableau des actes matériels. Vous pouvez le
supprimer si besoin en cliquant sur la fleche de détail puis sur « supprimer ».

DOUANE

Liste des actes matériels ©

INFORMATIONS CLES

Référence du procés-verbal
Mode de PV

Type PV

(® Liste des marchandises
(® Liste des infractions
(3 Liste des prévenus

() Liste des utilisatedrs

() Liste des actes matériels

méme type

Référence dossier

@ Détail d'un procés-verbal

Accés a un autre dossier du

NS

PRVE25121700202 Date procég-verbal

SOUMISSION CONTEP

IEUSE Statut

DECLARATION Référence déclanation

Saisie d'un acte matériel

Acte matériel (*)

AMOO009 - DECLARATION DE LA SAISIE FAITE AU PREVENU

AMO0011 - PRESENCE (OU SOMMATION) DU PREVENU A LA DESCRIPTION DES MARCHANDISES SAISIES

AMO0012 - OFFRE DE MAINLEVEE DES MOYENS DE TRANSPORT
AMO0013 - OFFRE DE MAINLEVEE DES MARCHANDISES
AMO0014 - AFFICHAGE DU PV AU BUREAU DE DOUANE
., AMO015 - LECTURE DU PV AU PREVENU
List AMO0016 - REMISE DE LA COPIE DU PV AU PREVENU
® AMO0010 - REDACTION IMMEDIATE DU PV EN PRESENCE DU PREVENU

CODE ACTE MATERIEL

AMO0009 DECLARATION DE LA SAISIEA © Supprimer

//

W
AW

=~
Q

Ajouter un acte matériel

e
&




» 2. Réaliser un PVS

2.9 Enregistrer le PVS

N\ "///4,

Une fois I’ensemble des champs remplis, retournez sur « détail d’'un proceés verbal », onglet « actions et circuits de validation »,
sélectionnez « transmission pour validation » et cliquez sur « confirmer ».

PROCEDURE EN COURS : VALIDATION DU PVS 1SSU D'UN ACTE D'INSPECTION

Saisie du procés-verbal

Le procés verbal est en cours de saisie

Détail d'un procés-verl <

(2) Liste des marchandises
(3) Liste des infractions
(3) Liste des prévenus

(3) Liste des utilisateurs

(3) Liste des actes matériels

Acceés a un autre dossier du
méme type

Référence dossier

Afficher le circuit de validation

Informations détaillées Documents liés au dossir  Actions et circuit de validation  Higtorique des changements

Saisie du proces-verbal ( VALIDATION DU PVS ISSU D'UN ACTE D'INSPECTION )

Le procés verbal est en cours de saisie

Formulaire Procés-verbal en cours de saisie

ENTETE v

Date du PV Type de PV Numéro
17/12/2025 14:07:50 SOUMISSION CONTENTIEUSE x 2025CIABACA8
Type de visite Ordre de service Adresse service

W2
= =
—
— —
Z N
KNS
Adresse / Localisation chargement Titre Transport
~
TRANSPORTEUR v
Nom Prenom Date de naissance
v
Lieu de naissance Filiation Nationalité
v
Permis
Actions possibles sur ce dossier
[ ] Enregistrement de la saisie @ Annulation de la saisie manuelle || @ Transmission pour validation
Confirmer

HISTORIQUE DES ACTIONS DE VALIDATION

~ = Q
(f1) Afficher 1 éléments  (2) Chaix des colannes | (2) Export Exce!
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» 2. Réaliser un PVS

2.10 Valider le PVS

\\“ “/////

W
\

<\

Ikd

Y

"N
//” | “\‘\

Le PVS passe au statut « enregistré », vous pouvez ensuite sur la méme page (détail d’un proces verbal, actions et circuit de
validation) , valider le PVS en cliquant sur « valider le procés-verbal » puis sur « confirmer ».

DOUANE

Détail d'un procés-verbal ©

INFORMATIONS CLES

du procés-verbal :

PRVE25121700201 17/12/202515:07
SOUMISSION CONTENTIEUSE

DECLARATION Référence déclaration 2025CIAB4CAS

PROCEDURE EN COURS : VALIDATION DU PVS ISSU D'UN ACTE D'INSPECTION

Validation du procés-verbal

Afficher le circuit de validation
(@ Détail d'un procés-verbal < Informations détaillées Documents liés au dossier ~ Actions et circuit de validation  Historique des changements

TRANSPORTEUR

Prenom Date de naissance

Lieu de naissance Eiliation Nationalité

Permis

Actions possibles sur ce dossier

@ Annulation du PvS [§ @ Demander amendem

er |l @ Valider le procés-verbal

Confirmer

HISTORIQUE DES ACTIONS DE VALIDATION

BN dem o~ = SRR ERE SR = = Q
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» 2. Réaliser un PVS

1,

2.11 Signer un PVS (ou demander un recours au comité)

Le PVS passe au statut « validé », vous pouvez signer le PVS en cliquant sur « signature du procés-verbal » puis sur « confirmer »
(ou demander un recours au comité en cliquant sur « recours au comité » puis sur « confirmer)

Détail d'un procés-verbal @

INFORMATIONS CLES

Référence du procés-verbal :
Mode de PV :

Type PV:

PROCEDURE EN COURS : VALIDATION DU PVS ISSU D'UN ACTE D'INSPECTION

Validation procés-verbal

Le procés-verbal a été validé

(3) Détail d'un procés-verbal

@ Liste des marchandises
(® Liste des infractions
(3) Liste des prévenus

(3 Liste des utilisateurs

(3) Liste des actes matériels

Acces a un autre dossier du
méme type

Référence dossier :

PRVE25121700201 Date procég-verbal : 17/12/2025 15:07
SOUMISSION CONTENTIEUSE Statut :
DECLARATION Référence déclaration: 2025CIAB4C48
Afficher le circuit de validation
< Informations détaillées Documents liés au dossier ~ Actions et circuit de validation  Historique des changements

Validation procés-verbal -iVALIDATION DURYS ISSU D'UN ACTE D‘\NSPECTION)

Le procés-verbal a été validé

Actions possibles sur ce dossier

@ Annulation du PVS I @ Signature du procés-verbal I

Confirmer

HISTORIQUE DES ACTIONS DE VALIDATION

&\\\ "I//,/}

-h‘ -::
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» 2. Réaliser un PVS

2.12 Proposer une amende sur un PVS signé
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Une fois le PVS signé, vous pouvez proposer une amende en cliquant sur « proposition amende » (page de détail du PVS, onglet
action et circuit de validation)

DOUANE

Détail d'un proces-verbal ©

INFORMATIONS CLES

Référence du procés-verbal : PRVE25121700201 Date pryces-verbal : 17/12/2025 15:07
Mode de PV:: SOUMISSION CONTENTIEUSE Statut:
Type PV: DECLARATION

Référence déclaration : 2025CIAB4C48

(® Détail d'un procés-verbal < Informations détaillées Documents liés au dossier ~ Actions et circuit de validation  Historique des changements

() Liste des marchandises

Démarrer une procédure sur ce dossier

(® Liste des infractions Veuillez sélectionner la procédure que vous souhaitez initier grace aux boutoRs ci-dessous.

(® Liste des prévenus

Annulation d'un procés- Proposition amende
@ Liste des utilisateurs verbal Cette procédure permet de
Cette procédure permet d'annuler proposer une amende
() Liste des actes matériels un PVS

Accés a un autre dossier du

méme type

Référence dossier :
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» 2. Réaliser un PVS

2.12 Proposer une amende sur un PVS signé
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« validation amende » puis sur « confirmer »

Remplissez le montant de 'amende voulue, cliquez sur « transmission pour validation » puis sur « confirmer » et ensuite sur

Actions et circuit de validation  Historique des changements

Informations détaillées Documents liés au dossier

Proposition d'amende

Le procés-verbal fait I'objet d'une proposition d'amende

Mise a jour de I'amende suite a signature du PVS

AMENDE

Amende définitive de I'exportateur

1234 567 890

Actions possibles sur ce dossie
@ Annulation | Transmission pour validation

Commentaire

HISTORIQUE DES ACTIONS DE VALIDATION

( PROPOSITION AMENDE )

Actions et circuit de validation  Historique des changements

armations détaillées Documents liés au dossier
Proposition d'amende en validation (_PROPOSITION AMENDE )
La proposition d'amende est @ngcours de validation
lise a jour de I'amende suite a sighature du PVS
AMENDE
AmendeXJéfinitive de I'exportateur
1234567 890
Actions possibles\sur ce dossier
@ Rejet | ® Vvalidation amende
Commentaire
P
Confirmer

Confirmer

HISTORIQUE DES ACTIONS DE VALIDATION
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